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Card Controls 
 
�&�D�P�S�X�V���)�,�1���6�W�U�X�F�W�X�U�H���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V���R�U���0�8�+�&���&�R�Q�W�U�R�O�O�H�U�¶�V���2�I�I�L�F�H���Z�L�O�O���H�V�W�D�E�O�L�V�K��
�D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���F�D�U�G���W�\�S�H�V�����V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�����D�Q�G���P�R�Q�W�K�O�\���O�L�P�L�W�V���I�R�U���H�D�F�K���F�D�U�G�K�R�O�G�H�U�����E�D�V�H�G���R�Q���W�K�H��
�L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�L�H�V���D�Q�G���S�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���D�F�W�L�Y�L�W�\�����7�K�H���&�D�P�S�X�V���H�V�W�D�E�O�L�V�K�H�G��
�P�D�[�L�P�X�P�V���I�R�U���V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���D�Q�G���P�R�Q�W�K�O�\���O�L�P�L�W�V���D�U�H�����������������D�Q�G�������������������U�H�V�S�H�F�W�L�Y�H�O�\�����E�X�W��
�O�R�Z�H�U���O�L�P�L�W�V���D�U�H���H�Q�F�R�X�U�D�J�H�G���L�I���W�K�D�W���O�H�Y�H�O���R�I���V�S�H�Q�G���L�V���Q�R�W���D�Q�W�L�F�L�S�D�W�H�G�����0�8�+�&���X�W�L�O�L�]�H�V���D�������W�L�H�U��
�D�S�S�U�R�D�F�K���W�R���D�V�V�L�J�Q�L�Q�J���F�D�U�G���O�L�P�L�W�V���E�D�V�H�G���R�Q���D�U�H�D�V���R�I���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�\���D�Q�G���K�L�V�W�R�U�L�F�D�O���V�S�H�Q�G�����Z�L�W�K���W�K�H��
�O�H�Y�H�O�V���H�V�W�D�E�O�L�V�K�H�G���E�\���W�K�H���0�8�+�&���&�R�Q�W�U�R�O�O�H�U�¶�V���2�I�I�L�F�H�����0�8�+�&���V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���O�L�P�L�W�V���U�D�Q�J�H���I�U�R�P��
���������������������������������D�Q�G���P�R�Q�W�K�O�\���V�S�H�Q�G�L�Q�J���O�L�P�L�W�V���U�D�Q�J�H���I�U�R�P������������������������������������
��
�0�R�Q�W�K�O�\���O�L�P�L�W�V���H�[�F�H�H�G�L�Q�J�������������������P�D�\���E�H���U�H�T�X�H�V�W�H�G���L�I���D���E�X�V�L�Q�H�V�V���Q�H�H�G���H�[�L�V�W�V�������5�H�T�X�H�V�W�V���I�R�U��
�O�L�P�L�W�V���R�Y�H�U�������������������P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���W�R���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���L�Q���Z�U�L�W�L�Q�J���X�V�L�Q�J���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G��
�&�K�D�Q�J�H���&�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���)�R�U�P��
��
�6�L�Q�J�O�H���O�L�P�L�W�V���H�[�F�H�H�G�L�Q�J�����������������P�D�\���E�H���J�U�D�Q�W�H�G���I�R�U���U�D�U�H���F�L�U�F�X�P�V�W�D�Q�F�H�V�����7�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���P�D�\���E�H��
�X�V�H�G���D�V���D���S�D�\�P�H�Q�W���W�R�R�O���Z�K�H�Q���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���U�H�T�X�L�U�H�V���L�P�P�H�G�L�D�W�H���S�D�\�P�H�Q�W���R�U���U�H�T�X�L�U�H�V���S�D�\�P�H�Q�W���E�\��
�F�U�H�G�L�W���F�D�U�G�����D�Q�G���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���K�D�V���Y�H�U�L�I�L�H�G���S�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���S�R�O�L�F�L�H�V���K�D�Y�H���E�H�H�Q���P�H�W�������5�H�T�X�H�V�W�V���I�R�U��
�O�L�P�L�W�V���R�Y�H�U�����������������P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���W�R���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���L�Q���Z�U�L�W�L�Q�J���X�V�L�Q�J���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G��
�&�K�D�Q�J�H���&�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���)�R�U�P��������
��
�$�Q�Q�X�D�O�O�\�����6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���S�U�R�Y�L�G�H���H�D�F�K���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���Z�L�W�K���D���2�Q�H���&�D�U�G���8�W�L�O�L�]�D�W�L�R�Q��
�5�H�S�R�U�W�����7�K�H���U�H�S�R�U�W���Z�L�O�O���S�U�R�Y�L�G�H�����E�\���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�����H�D�F�K���F�D�U�G�K�R�O�G�H�U�
�V���Q�D�P�H�����F�D�U�G���O�L�P�L�W�V�����S�U�H�Y�L�R�X�V��
�F�D�O�H�Q�G�D�U���\�H�D�U�¶�V���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���K�L�V�W�R�U�\�����D�Q�G���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G���J�X�L�G�H�O�L�Q�H�V���I�R�U���P�R�G�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�����7�K�H���S�X�U�S�R�V�H��
�R�I���W�K�H���U�H�S�R�U�W���L�V���I�R�U���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�V���W�R���P�D�Q�D�J�H���W�K�H�L�U���2�Q�H���&�D�U�G���S�U�R�J�U�D�P���E�\����

�x�� �9�H�U�L�I�\�L�Q�J���W�K�D�W���W�K�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���H�P�S�O�R�\�H�H�V���D�U�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V����
�x�� �(�Q�V�X�U�L�Q�J���W�K�D�W���S�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���F�D�U�G���O�L�P�L�W�V���D�U�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���U�H�O�D�W�L�Y�H���W�R���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���D�F�W�L�Y�L�W�\����
�x�� �&�D�Q�F�H�O�O�L�Q�J���D�Q�\���F�D�U�G�V���W�K�D�W���D�U�H���L�Q�D�F�W�L�Y�H���R�U���Z�L�O�O���Q�R���O�R�Q�J�H�U���E�H���Q�H�H�G�H�G����

��
�'�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�V���P�X�V�W���U�H�V�S�R�Q�G���W�R���6�X�S�S�O�\���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V���R�I���U�H�F�H�L�Y�L�Q�J���W�K�H���8�W�L�O�L�]�D�W�L�R�Q��
�5�H�S�R�U�W�����$�Q�\���F�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���R�U���F�K�D�Q�J�H���U�H�T�X�H�V�W�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�G�H���Y�L�D���W�K�H���8�W�L�O�L�]�D�W�L�R�Q���5�H�S�R�U�W���&�K�D�Q�J�H��
�7�D�E���R�U���E�\���X�V�L�Q�J���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���&�K�D�Q�J�H���&�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���)�R�U�P���'�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�V���Q�R�W���U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���W�R��
�6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���K�D�Y�H���F�D�U�G�V���W�H�P�S�R�U�D�U�L�O�\���V�X�V�S�H�Q�G�H�G���X�Q�W�L�O���Y�H�U�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�V���K�D�Y�H���E�H�H�Q��
�P�D�G�H������
��
�$�G�G�L�W�L�R�Q�D�O�O�\�����6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���D�Q�D�O�\�]�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���D�F�W�L�Y�L�W�\���W�R���G�H�W�H�U�P�L�Q�H���W�K�D�W��
�V�S�H�Q�G�L�Q�J���O�L�P�L�W�V���D�U�H���F�R�Q�V�L�V�W�H�Q�W���Z�L�W�K���X�V�D�J�H�����:�K�H�U�H���H�[�F�H�S�W�L�R�Q�V���D�U�H���Q�R�W�H�G�����6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q��
�2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���Z�R�U�N���Z�L�W�K���W�K�H���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�V���W�R���V�H�W���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���O�L�P�L�W�V���D�Q�G���F�D�Q�F�H�O���F�D�U�G�V���D�V��
�Q�H�F�H�V�V�D�U�\����
��
�6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G��
�7�K�H���H�V�W�D�E�O�L�V�K�H�G���P�D�[�L�P�X�P�V���I�R�U���V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���D�Q�G���P�R�Q�W�K�O�\���O�L�P�L�W�V���D�U�H�����������������D�Q�G����������������
�U�H�V�S�H�F�W�L�Y�H�O�\�����E�X�W���O�R�Z�H�U���O�L�P�L�W�V���D�U�H���H�Q�F�R�X�U�D�J�H�G���L�I���W�K�D�W���O�H�Y�H�O���R�I���V�S�H�Q�G���L�V���Q�R�W���D�Q�W�L�F�L�S�D�W�H�G����
��
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Issuance of One Card 
��
�$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���Z�K�R���K�D�Y�H���E�H�H�Q���J�L�Y�H�Q���S�H�U�P�L�V�V�L�R�Q���W�R���K�D�Y�H���D���2�Q�H���&�D�U�G���Z�L�O�O���F�R�P�S�O�H�W�H���D�Q�G���V�L�J�Q���W�K�H��
�2�Q�H���&�D�U�G���$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�J�U�H�H�P�H�Q�W�������7�K�H���$�J�U�H�H�P�H�Q�W���P�X�V�W���W�K�H�Q���E�H���V�L�J�Q�H�G���E�\���W�K�H���)�,�1��
�6�W�U�X�F�W�X�U�H���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�����&�D�P�S�X�V�����R�U���0�8�+�&���)�L�Q�D�Q�F�H����������

�� ��
�7�K�H���F�R�P�S�O�H�W�H�G���$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���V�L�J�Q�H�G���$�J�U�H�H�P�H�Q�W���L�V���W�K�H�Q���H�P�D�L�O�H�G���W�R���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V��
�D�W���R�Q�H�F�D�U�G�#�X�P�V�\�V�W�H�P���H�G�X����
��
�8�Q�G�H�U���X�Q�L�T�X�H���F�L�U�F�X�P�V�W�D�Q�F�H�V�����D���Q�R�Q���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���H�P�S�O�R�\�H�H���P�D�\���K�D�Y�H���D���E�X�V�L�Q�H�V�V���Q�H�H�G���W�R���R�E�W�D�L�Q���D��
�2�Q�H���&�D�U�G�����7�K�H���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���P�X�V�W���F�R�R�U�G�L�Q�D�W�H���Z�L�W�K���+�X�P�D�Q���5�H�V�R�X�U�F�H�V���W�R���H�Q�V�X�U�H���D���&�R�X�U�W�H�V�\��
�$�S�S�R�L�Q�W�P�H�Q�W���K�D�V���E�H�H�Q���J�U�D�Q�W�H�G���Z�K�L�F�K���D�O�V�R���L�Q�G�L�F�D�W�H�V���K�R�P�H���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���D�Q�G���I�X�Q�G�L�Q�J���V�R�X�U�F�H�V��������
��
�7�U�D�L�Q�L�Q�J��
�6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���U�H�F�H�L�Y�H�V���D�Q�G���S�U�R�F�H�V�V�H�V���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���Z�L�O�O���L�Q�V�W�U�X�F�W���W�K�H��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���R�U���6�W�X�G�H�Q�W���&�D�U�G���&�X�V�W�R�G�L�D�Q���W�R���F�R�P�S�O�H�W�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J�����Z�K�L�F�K���L�V���D�Y�D�L�O�D�E�O�H���R�Q�O�L�Q�H���W�K�U�R�X�J�K��
�P�\�+�5�������%�D�V�H�G���R�Q���W�K�H���&�D�U�G���7�\�S�H���U�H�T�X�H�V�W�H�G���I�R�U���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�����W�K�H���L�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���L�Q�F�O�X�G�H��
�G�H�W�D�L�O�V���D�V���W�R���Z�K�L�F�K���S�D�U�W���V�����R�I���W�K�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G�����3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J�����7�U�D�Y�H�O�����R�U���%�R�W�K�������(�D�F�K��
�W�U�D�L�Q�L�Q�J���W�\�S�H���Z�L�O�O���F�R�Q�V�L�V�W���R�I���Y�L�H�Z�L�Q�J���D���S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�R�Q���D�Q�G���F�R�P�S�O�H�W�L�Q�J���D���T�X�L�]�������$���V�F�R�U�H���R�I�����������L�V��
�F�R�Q�V�L�G�H�U�H�G���S�D�V�V�L�Q�J�����D�Q�G���W�K�H���T�X�L�]���P�D�\���E�H���U�H�W�D�N�H�Q���D�V���Q�H�H�G�H�G�����3�D�V�V�L�Q�J���V�F�R�U�H�V���Z�L�O�O���E�H���U�H�S�R�U�W�H�G���W�R��
�6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���D�Q���R�Y�H�U�Q�L�J�K�W���S�U�R�F�H�V�V����
��
�5�H�F�H�L�Y�L�Q�J���&�D�U�G��
�2�Q�F�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J���K�D�V���E�H�H�Q���F�R�P�S�O�H�W�H�G�����2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���V�H�Q�G���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���W�R���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���Y�L�D��
�F�D�P�S�X�V���P�D�L�O����

�x�� �7�K�H���2�Q�H���&�D�U�G��
�x�� �7�D�[���,�'���F�D�U�G�����O�D�P�L�Q�D�W�H�G����
�x�� �&�D�U�G���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P��

��
�2�Q���U�H�F�H�L�S�W���R�I���W�K�H�V�H���L�W�H�P�V�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���P�X�V�W���I�R�O�O�R�Z���W�K�H���L�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V���R�Q���W�K�H���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P���I�R�U��
�D�F�W�L�Y�D�W�L�R�Q�����+�H���V�K�H���P�X�V�W���L�Q�L�W�L�D�O���D�Q�G���V�L�J�Q���W�K�H���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P���Z�K�H�U�H���D�S�S�O�L�F�D�E�O�H���D�Q�G���U�H�W�X�U�Q���L�W���Z�L�W�K�L�Q��
�W�H�Q�������������E�X�V�L�Q�H�V�V���G�D�\�V���R�I���U�H�F�H�L�S�W���E�\���H�P�D�L�O�L�Q�J���W�R���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���D�W��
�R�Q�H�F�D�U�G�#�X�P�V�\�V�W�H�P���H�G�X�����)�D�L�O�X�U�H���W�R���U�H�W�X�U�Q���W�K�L�V���I�R�U�P���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���D�O�O�R�W�W�H�G���W�L�P�H���P�D�\���U�H�V�X�O�W���L�Q���W�K�H��
�2�Q�H���&�D�U�G���E�H�L�Q�J���V�X�V�S�H�Q�G�H�G���X�Q�W�L�O���W�K�H���I�R�U�P���K�D�V���E�H�H�Q���U�H�F�H�L�Y�H�G��������
��
�2�Q�H���&�D�U�G�V���D�U�H���H�Q�D�E�O�H�G���Z�L�W�K���&�K�L�S���	���3�,�1���W�H�F�K�Q�R�O�R�J�\���W�R���L�P�S�U�R�Y�H���W�K�H���V�H�F�X�U�L�W�\���D�Q�G���Z�R�U�O�G�Z�L�G�H��
�D�F�F�H�S�W�D�Q�F�H���R�I���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G�������'�H�S�H�Q�G�L�Q�J���R�Q���K�R�Z���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���L�V���V�H�W���X�S�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���Z�L�O�O���E�H��
�S�U�R�P�S�W�H�G���W�R���H�L�W�K�H�U���V�L�J�Q���D���U�H�F�H�L�S�W���R�U���H�Q�W�H�U���D���I�R�X�U���G�L�J�L�W���3�,�1���W�R���F�R�P�S�O�H�W�H���W�K�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�������,�W���L�V��
�V�W�U�R�Q�J�O�\���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G���W�R���H�V�W�D�E�O�L�V�K���D���3�,�1���D�W���W�K�H���W�L�P�H���R�I���F�D�U�G���D�F�W�L�Y�D�W�L�R�Q���D�V���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���P�D�\���E�H��
�G�H�F�O�L�Q�H�G���Z�K�H�U�H���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���U�H�T�X�L�U�H�V���D���3�,�1������ 
��
�6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G��
�(�D�F�K���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���U�H�T�X�H�V�W�L�Q�J���6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G�V���P�X�V�W���V�X�E�P�L�W�����D�O�R�Q�J���Z�L�W�K���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G��
�D�J�U�H�H�P�H�Q�W�����D���Z�U�L�W�W�H�Q���H�[�S�O�D�Q�D�W�L�R�Q���R�I���Z�K�\���W�K�H���6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G���L�V���Q�H�H�G�H�G���D�Q�G���K�R�Z���W�K�H���F�D�U�G�V���Z�L�O�O��
�E�H���X�V�H�G���E�\���W�K�H���U�H�T�X�H�V�W�L�Q�J���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W����
��
�6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G�V���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�W�U�L�E�X�W�H�G���W�R���W�K�H���6�W�X�G�H�Q�W���&�D�U�G���&�X�V�W�R�G�L�D�Q�����Z�K�R���Z�L�O�O���F�R�P�S�O�H�W�H���D�Q�G��
�U�H�W�X�U�Q���W�K�H���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P���D�V���D�E�R�Y�H�������)�D�L�O�X�U�H���W�R���U�H�W�X�U�Q���W�K�L�V���I�R�U�P���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���D�O�O�R�W�W�H�G���W�H�Q������������
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�E�X�V�L�Q�H�V�V���G�D�\�V���R�I���U�H�F�H�L�S�W���P�D�\���U�H�V�X�O�W���L�Q���W�K�H���6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G���E�H�L�Q�J���V�X�V�S�H�Q�G�H�G���X�Q�W�L�O���W�K�H���I�R�U�P���K�D�V��
�E�H�H�Q���U�H�F�H�L�Y�H�G����
��
Renewal of One Card 
��
�2�Q�H���&�D�U�G�V���H�[�S�L�U�H�V���H�Y�H�U�\���W�K�U�H�H�����������\�H�D�U�V���R�Q���W�K�H���O�D�V�W���G�D�\���R�I���W�K�H���H�[�S�L�U�D�W�L�R�Q���P�R�Q�W�K�����Z�K�L�F�K���L�V��
�H�P�E�R�V�V�H�G���R�Q���W�K�H���I�U�R�Q�W���R�I���W�K�H���F�D�U�G����
��
�&�D�U�G�V���W�K�D�W���K�D�Y�H���Q�R�W���E�H�H�Q���X�V�H�G���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���W�Z�H�O�Y�H���P�R�Q�W�K���S�H�U�L�R�G���S�U�L�R�U���W�R���H�[�S�L�U�D�W�L�R�Q���Z�L�O�O���Q�R�W���E�H��
�U�H�L�V�V�X�H�G���W�R���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V�������5�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���F�D�U�G�V���Z�L�O�O���E�H���V�H�Q�W���W�R���W�K�H���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���R�I�I�L�F�H����
��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���Z�L�O�O���E�H���Q�R�W�L�I�L�H�G���R�I���W�K�H�L�U���U�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���F�D�U�G�V�¶���D�U�U�L�Y�D�O���D�Q�G���L�Q�V�W�U�X�F�W�H�G���W�R���U�H�S�H�D�W���S�R�O�L�F�\��
�W�U�D�L�Q�L�Q�J�������&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���U�H�S�H�D�W���W�K�L�V���W�U�D�L�Q�L�Q�J���H�Y�H�U�\���W�K�U�H�H���\�H�D�U�V���W�R���H�Q�V�X�U�H���D�Z�D�U�H�Q�H�V�V��
�R�I���D�Q�\���F�K�D�Q�J�H�V���L�Q���S�R�O�L�F�\���R�U���S�U�R�F�H�G�X�U�H���V�L�Q�F�H���W�K�H���F�D�U�G���Z�D�V���O�D�V�W���L�V�V�X�H�G��������
��
�2�Q�F�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J���L�V���F�R�P�S�O�H�W�H�����W�K�H���U�H�Q�H�Z�D�O���F�D�U�G���D�Q�G���&�D�U�G���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P���Z�L�O�O���E�H���V�H�Q�W���W�K�U�R�X�J�K��
�F�D�P�S�X�V���P�D�L�O�����Z�L�W�K���W�K�H���V�D�P�H���H�[�S�H�F�W�D�W�L�R�Q���W�R���U�H�W�X�U�Q���W�K�H���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P���Z�L�W�K�L�Q���W�H�Q�������������E�X�V�L�Q�H�V�V��
�G�D�\�V��������
 
Tax Exemption  
�$�W���W�K�H���W�L�P�H���R�I���D���S�X�U�F�K�D�V�H�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���V�K�R�X�O�G���P�D�N�H���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���D�Z�D�U�H���R�I���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�¶�V��
�W�D�[���H�[�H�P�S�W���V�W�D�W�X�V�������7�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�¶�V���W�D�[���H�[�H�P�S�W���Q�X�P�E�H�U���L�V���S�U�L�Q�W�H�G���R�Q���W�K�H���I�D�F�H���R�I���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G������
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���Z�L�O�O���D�O�V�R���E�H���L�V�V�X�H�G���D���O�D�P�L�Q�D�W�H�G���W�D�[���,�'���F�D�U�G���Z�L�W�K���W�K�H�L�U���2�Q�H���&�D�U�G����
��
�6�R�P�H���P�H�U�F�K�D�Q�W�V���P�D�\���S�U�H�I�H�U���D���F�R�S�\���R�I���W�K�H���W�D�[���H�[�H�P�S�W���F�H�U�W�L�I�L�F�D�W�H�����Z�K�L�F�K���P�D�\���E�H���I�R�X�Q�G���D�W��
�Z�Z�Z���X�P�V�\�V�W�H�P���H�G�X���X�P�V���I�D���P�D�Q�D�J�H�P�H�Q�W���W�U�D�Y�H�O���W�U��������������
��
�)�R�U���D���O�L�V�W���R�I���R�W�K�H�U���V�W�D�W�H�V���D�Q�G���W�K�H�L�U���H�[�H�P�S�W�L�R�Q���V�W�D�W�X�V�����U�H�I�H�U���W�R���W�K�H���&�R�Q�W�U�R�O�O�H�U�¶�V���V�L�W�H���D�W��
�Z�Z�Z���X�P�V�\�V�W�H�P���H�G�X���X�P�V���I�D���F�R�Q�W�U�R�O�O�H�U���D�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�V�H�U�Y�L�F�H�V���1�R�Q�0�2�V�D�O�H�V�W�D�[�L�Q�I�R��
��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���V�K�R�X�O�G���E�H���D�Z�D�U�H���W�K�D�W���W�K�H���H�[�H�P�S�W�L�R�Q���U�H�I�H�U�V���W�R���V�W�D�W�H���V�D�O�H�V���W�D�[�����D�Q�G���W�K�H�\���P�D�\���E�H��
�F�K�D�U�J�H�G���R�W�K�H�U���W�\�S�H�V���R�I���W�D�[�H�V�����I�H�G�H�U�D�O�����O�R�F�D�O�����X�V�H�����H�W�F������
��
�,�I���V�D�O�H�V���W�D�[���L�V���F�K�D�U�J�H�G�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���P�D�\���G�H�F�L�G�H�����E�D�V�H�G���R�Q���F�R�V�W���E�H�Q�H�I�L�W�����L�I���W�K�H��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���P�X�V�W���F�R�Q�W�D�F�W���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���W�R���U�H�T�X�H�V�W���D���U�H�I�X�Q�G���R�I���W�K�H���W�D�[������
 
Stringing 
 
�6�S�O�L�W�W�L�Q�J���D���O�D�U�J�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���L�Q�W�R���P�X�O�W�L�S�O�H�V���W�R���W�K�H���V�D�P�H���P�H�U�F�K�D�Q�W�����Z�K�H�Q���W�K�H���W�R�W�D�O���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q��
�H�[�F�H�H�G�V���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���O�L�P�L�W�����L�V���F�R�Q�V�L�G�H�U�H�G���V�W�U�L�Q�J�L�Q�J�������,�I���D���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���Q�H�H�G�V��
�W�R���E�H���P�D�G�H���Z�K�L�F�K���H�[�F�H�H�G�V���D���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���F�X�U�U�H�Q�W���V�L�Q�J�O�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���O�L�P�L�W�����D���2�Q�H���&�D�U�G��
�&�K�D�Q�J�H���&�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���)�R�U�P���P�D�\���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���W�R���U�H�T�X�H�V�W���D���K�L�J�K�H�U���O�L�P�L�W����������
��
�7�K�H���U�H�T�X�H�V�W�H�G���F�K�D�Q�J�H���Z�L�O�O���E�H���U�H�Y�L�H�Z�H�G���E�\���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���W�R���G�H�W�H�U�P�L�Q�H���L�I���L�W���L�V���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���D�V���D��
�2�Q�H���&�D�U�G���S�X�U�F�K�D�V�H���R�U���L�I���D���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���U�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G������
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Required Documentation 

�$���U�H�F�H�L�S�W���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G���I�R�U���H�Y�H�U�\���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���P�D�G�H���Z�L�W�K���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G�����$�Q���H�O�H�F�W�U�R�Q�L�F���L�P�D�J�H�������S�G�I����
���M�S�J�������W�L�I�����H�W�F�����R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���P�X�V�W���E�H���D�W�W�D�F�K�H�G���W�R���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�E�O�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q��
�3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�V�����Z�K�H�U�H���L�W���E�H�F�R�P�H�V���W�K�H���R�I�I�L�F�L�D�O���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���U�H�F�R�U�G�����3�D�S�H�U���U�H�F�H�L�S�W�V���Q�H�H�G���R�Q�O�\��
�E�H���U�H�W�D�L�Q�H�G���L�I���U�H�T�X�L�U�H�G���E�\���D���W�K�L�U�G���S�D�U�W�\����
��
�7�K�H���S�U�H�I�H�U�U�H�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���L�V���O�L�V�W�H�G���E�H�O�R�Z���L�Q���R�U�G�H�U���R�I���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H����

������ �$�Q���R�U�L�J�L�Q�D�O���U�H�F�H�L�S�W���I�U�R�P���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�������,�I���D���U�H�F�H�L�S�W��
�V�K�R�Z�V���D���O�L�P�L�W�H�G���D�P�R�X�Q�W���R�I���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���R�U���K�D�V���R�Q�O�\���S�D�U�W���Q�X�P�E�H�U�V�����D�G�G�H�G���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���I�U�R�P��
�W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���L�V���E�H�Q�H�I�L�F�L�D�O������

�x�� �0�H�U�F�K�D�Q�W���1�D�P�H��
�x�� �7�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���$�P�R�X�Q�W��
�x�� �'�D�W�H��
�x�� �,�W�H�P�L�]�H�G���G�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q���R�I���L�W�H�P���V�����S�X�U�F�K�D�V�H�G����

������ �&�R�S�L�H�V���R�U���I�D�F�V�L�P�L�O�H�V���R�I���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���U�H�F�H�L�S�W����
������ �$���S�D�F�N�L�Q�J���V�O�L�S���R�U���R�W�K�H�U���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���U�H�F�H�L�Y�H�G���I�U�R�P���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W����
������ �$���V�F�U�H�H�Q���S�U�L�Q�W���R�U���R�U�G�H�U���F�R�Q�I�L�U�P�D�W�L�R�Q���H���P�D�L�O�����Z�K�H�Q���P�D�N�L�Q�J���,�Q�W�H�U�Q�H�W���S�X�U�F�K�D�V�H�V�����R�U���D���F�R�S�\��

�R�I���D�Q���R�U�G�H�U���I�R�U�P���W�K�D�W���Z�D�V���P�D�L�O�H�G���W�R���D���P�H�U�F�K�D�Q�W���W�R���U�H�T�X�H�V�W���D�Q���L�W�H�P����

�,�I���D���U�H�F�H�L�S�W���K�D�V���E�H�H�Q���O�R�V�W�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���V�K�R�X�O�G���F�R�Q�W�D�F�W���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���D�Q�G���U�H�T�X�H�V�W���W�K�D�W���D���F�R�S�\��
�E�H���S�U�R�Y�L�G�H�G������

�,�I���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���L�V���X�Q�D�E�O�H���W�R���S�U�R�G�X�F�H���D���G�X�S�O�L�F�D�W�H���U�H�F�H�L�S�W�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���V�K�R�X�O�G���F�R�Q�W�D�F�W��
�-�3�0�R�U�J�D�Q���&�X�V�W�R�P�H�U���6�H�U�Y�L�F�H���D�Q�G���U�H�T�X�H�V�W���D���G�X�S�O�L�F�D�W�H���U�H�F�H�L�S�W�����F�D�O�O�����������������������������������7�K�L�V���S�U�R�F�H�V�V��
�W�D�N�H�V���������������F�D�O�H�Q�G�D�U���G�D�\�V�����$���������I�H�H���P�D�\���E�H���F�K�D�U�J�H�G�������,�I���-�3�0�R�U�J�D�Q���L�V���X�Q�D�E�O�H���W�R���R�E�W�D�L�Q���D��
�G�X�S�O�L�F�D�W�H�����W�K�H�\���Z�L�O�O���V�H�Q�G���D���O�H�W�W�H�U���W�R���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���L�Q�G�L�F�D�W�L�Q�J���W�K�H�\���Z�H�U�H���X�Q�D�E�O�H���W�R���S�U�R�Y�L�G�H���D���F�R�S�\������
�7�K�H���O�H�W�W�H�U�����D�O�R�Q�J���Z�L�W�K���D���F�R�P�S�O�H�W�H�G���5�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���5�H�F�H�L�S�W���)�R�U�P�����E�H�F�R�P�H�V���W�K�H���U�H�F�H�L�S�W���I�R�U���W�K�D�W��
�W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�������7�K�H���O�H�W�W�H�U���I�U�R�P���-�3�0�R�U�J�D�Q���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G���I�R�U���D�Q�\���S�X�U�F�K�D�V�H���J�U�H�D�W�H�U���W�K�D�Q��������������
��
Transactions Requiring Special Documentation or Approval 

�x�� Alcoholic Beverages�������$�W���W�L�P�H�V���W�K�H�U�H���D�U�H���O�H�J�L�W�L�P�D�W�H���H�[�S�H�Q�G�L�W�X�U�H�V���I�R�U���D�O�F�R�K�R�O���U�H�O�D�W�H�G���W�R��
�W�K�H���S�U�R�P�R�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�
�V���L�Q�W�H�U�H�V�W�V�����$�Q���D�W�W�H�V�W�D�W�L�R�Q���R�U���Z�U�L�W�W�H�Q���V�W�D�W�H�P�H�Q�W���H�[�S�O�D�L�Q�L�Q�J��
�W�K�D�W���W�K�H���H�[�S�H�Q�G�L�W�X�U�H���E�H�Q�H�I�L�W�V���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���P�X�V�W���E�H���V�K�R�Z�Q���R�Q���H�D�F�K���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���W�K�D�W��
�U�H�T�X�H�V�W���S�D�\�P�H�Q�W���R�I�����R�U���U�H�L�P�E�X�U�V�H�P�H�Q�W���I�R�U�����D�O�F�R�K�R�O�L�F���E�H�Y�H�U�D�J�H�V�������6�H�H���3�R�O�L�F�\�������������� 

�x�� Computer Hardware & Software�������3�X�U�F�K�D�V�H�V���P�X�V�W���E�H���L�Q���D�F�F�R�U�G�D�Q�F�H���Z�L�W�K���3�R�O�L�F�\��������������
�D�Q�G���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���F�D�P�S�X�V���,�7���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V�������:�K�H�Q���S�X�U�F�K�D�V�H���D�S�S�U�R�Y�D�O���K�D�V���E�H�H�Q���J�U�D�Q�W�H�G���W�K�H��
�D�S�S�U�R�Y�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���P�X�V�W���E�H���Q�R�W�H�G���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W��  

�x�� Dues/Memberships�������8�V�H���R�I���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���I�X�Q�G�V���I�R�U���R�U�J�D�Q�L�]�D�W�L�R�Q�D�O���P�H�P�E�H�U�V�K�L�S�V���D�Q�G���G�X�H�V��
�P�D�\���E�H���S�H�U�P�L�W�W�H�G���I�R�U���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q�D�O���P�H�P�E�H�U�V�K�L�S�V���L�Q���R�U�J�D�Q�L�]�D�W�L�R�Q�V���W�K�D�W���S�U�R�Y�L�G�H���H�G�X�F�D�W�L�R�Q�D�O��
�R�U���S�U�R�I�H�V�V�L�R�Q�D�O���V�H�U�Y�L�F�H���R�I���Y�D�O�X�H���W�R���W�K�H���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q���R�U���W�R���R�Q�H���R�I���L�W�V���F�R�P�S�R�Q�H�Q�W���S�D�U�W�V����
�*�H�Q�H�U�D�O�O�\�����8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���I�X�Q�G�V���P�D�\���Q�R�W���E�H���X�V�H�G���W�R���S�D�\���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���S�H�U�V�R�Q�D�O���P�H�P�E�H�U�V�K�L�S��
�G�X�H�V�����X�Q�O�H�V�V���Q�H�H�G�H�G���W�R���G�L�V�F�K�D�U�J�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�L�H�V�����R�U���Z�K�L�F�K���S�U�R�Y�L�G�H��
�H�G�X�F�D�W�L�R�Q�D�O�����S�U�R�I�H�V�V�L�R�Q�D�O�����R�U���R�W�K�H�U���V�H�U�Y�L�F�H�V���R�I���Y�D�O�X�H���W�R���W�K�H���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q�����7�K�H���S�X�U�S�R�V�H���R�I���W�K�H��
�P�H�P�E�H�U�V�K�L�S�����W�K�H���F�R�P�S�O�H�W�H���Q�D�P�H���R�I���W�K�H���R�U�J�D�Q�L�]�D�W�L�R�Q�����D�Q�G���W�K�H���Q�D�P�H���R�I���W�K�H���P�H�P�E�H�U���P�X�V�W��
�E�H���F�O�H�D�U�O�\���G�H�V�F�U�L�E�H�G���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W�������6�H�H���&�5�5����������������������

�x�� Food for Human Consumption�������)�R�R�G���F�D�Q���E�H���S�X�U�F�K�D�V�H�G���I�R�U���D���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���V�S�R�Q�V�R�U�H�G��
�H�Y�H�Q�W���P�H�H�W�L�Q�J�����E�X�V�L�Q�H�V�V���P�H�D�O�����D�V���O�R�Q�J���D�V���W�K�H�U�H���L�V���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���W�R���V�X�S�S�R�U�W��
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�W�K�H���F�K�D�U�J�H�������'�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���P�X�V�W���L�Q�F�O�X�G�H���W�K�H���V�S�H�F�L�I�L�F���E�X�V�L�Q�H�V�V��
�S�X�U�S�R�V�H���R�I���W�K�H���P�H�H�W�L�Q�J���H�Y�H�Q�W�����Q�D�P�H�V���R�I���J�U�R�X�S�V���F�R�P�P�L�W�W�H�H�V�����W�K�H�L�U���U�H�O�D�W�L�R�Q�V�K�L�S���Z�L�W�K���W�K�H��
�8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�����D�Q�G���D�S�S�U�R�[�L�P�D�W�H���Q�X�P�E�H�U���D�W�W�H�Q�G�L�Q�J�������6�H�H���3�R�O�L�F�\����������������

�x�� Food for Non-Human Consumption �����,�I���I�R�R�G���L�V���S�X�U�F�K�D�V�H�G���I�R�U���Q�R�Q���K�X�P�D�Q���F�R�Q�V�X�P�S�W�L�R�Q��
�W�K�H���S�X�U�S�R�V�H���P�X�V�W���E�H���S�U�R�Y�L�G�H�G���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W����

�x�� Gift Cards�������,�5�6���*�X�L�G�H�O�L�Q�H�V���H�T�X�D�W�H���*�L�I�W���&�D�U�G�V���D�V���H�T�X�L�Y�D�O�H�Q�W���W�R���&�D�V�K�������*�L�I�W���&�D�U�G�V���D�U�H���Q�R�W��
�W�R���E�H���S�X�U�F�K�D�V�H�G���Z�L�W�K���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���X�Q�O�H�V�V���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���6�H�U�Y�L�F�H�V���K�D�V���Y�H�U�L�I�L�H�G���W�K�H���S�U�R�J�U�D�P��
�K�D�V���E�H�H�Q���D�S�S�U�R�Y�H�G���L�Q���D�F�F�R�U�G�D�Q�F�H���Z�L�W�K���3�R�O�L�F�\���������������D�Q�G���W�K�H���J�L�I�W���F�D�U�G���Q�H�H�G�V���F�D�Q�Q�R�W���E�H��
�P�H�W���X�W�L�O�L�]�L�Q�J���W�K�H���S�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���R�S�W�L�R�Q�V���Z�L�W�K�L�Q���6�K�R�Z���0�H���6�K�R�S�������,�Q���V�X�F�K���F�D�V�H�����6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q��
�P�X�V�W���S�U�R�Y�L�G�H���S�X�U�F�K�D�V�H���H�[�F�H�S�W�L�R�Q���D�S�S�U�R�Y�D�O�������$�S�S�U�R�Y�D�O���D�Q�G���(�[�F�H�S�W�L�R�Q���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q��
�P�X�V�W���E�H���L�P�D�J�H�G���D�O�R�Q�J���Z�L�W�K���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���U�H�F�H�L�S�W����

�x�� Incidental Expenses�������&�H�U�W�D�L�Q���H�[�F�H�S�W�L�R�Q�V���W�R���L�Q�F�L�G�H�Q�W�D�O���H�[�S�H�Q�V�H�V���F�D�Q���E�H���P�D�G�H��
�L�Q�F�O�X�G�L�Q�J�����I�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����I�O�R�Z�H�U�V�����S�H�U�V�R�Q�D�O���F�R�Q�Y�H�Q�L�H�Q�F�H���L�W�H�P�V�����K�R�O�L�G�D�\���G�H�F�R�U�D�W�L�R�Q�V�����D�Q�G��
�J�U�H�H�W�L�Q�J���F�D�U�G�V�������6�H�H���3�R�O�L�F�\�����������������8�Q�X�V�X�D�O���L�W�H�P�V���W�K�D�W���G�R���Q�R�W���K�D�Y�H���D�Q���R�E�Y�L�R�X�V���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\��
�S�X�U�S�R�V�H���P�X�V�W���K�D�Y�H���D���V�W�D�W�H�P�H�Q�W���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���H�[�S�O�D�L�Q�L�Q�J���K�R�Z���W�K�H���L�W�H�P�V���Z�L�O�O��
�E�H�Q�H�I�L�W���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\����

�x�� Third Party Payment Providers�������,�I���D���W�K�L�U�G���S�D�U�W�\���S�D�\�P�H�Q�W���S�U�R�Y�L�G�H�U���L�V���E�H�L�Q�J���X�V�H�G�����H���J����
�3�D�\�3�D�O�����6�T�X�D�U�H�����G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���P�X�V�W���E�H���S�U�R�Y�L�G�H�G���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���Z�K�D�W��
�L�W�H�P���V�����Z�D�V���S�X�U�F�K�D�V�H�G���D�Q�G���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W�¶�V���Q�D�P�H����

�x�� Travel Related Expenses���±���$�Q�\���S�X�U�F�K�D�V�H�V���U�H�O�D�W�H�G���W�R���W�U�D�Y�H�O�����H���J�����D�L�U�I�D�U�H�����U�H�Q�W�D�O���F�D�U�V����
�K�R�W�H�O�����V�K�X�W�W�O�H���V�H�U�Y�L�F�H�V�����H�W�F�������P�X�V�W���K�D�Y�H���U�H�F�R�U�G�H�G���R�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���W�K�H���E�X�V�L�Q�H�V�V��
�S�X�U�S�R�V�H���R�I���W�K�H���W�U�L�S�������1�R�W�H���W�K�H���Q�D�P�H���R�I���W�K�H���W�U�D�Y�H�O�H�U���L�Q���W�K�H���$�V�V�L�J�Q�H�H���I�L�H�O�G������

��
�(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W�V���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���7�U�D�Y�H�O���	���(�[�S�H�Q�V�H���P�R�G�X�O�H���P�D�\���D�O�V�R���U�H�T�X�L�U�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���E�D�V�H�G��
�R�Q���W�K�H���V�H�O�H�F�W�H�G���(�[�S�H�Q�V�H���7�\�S�H���H�Y�H�Q���W�K�R�X�J�K���W�K�H���S�X�U�F�K�D�V�H���P�D�\���Q�R�W���E�H���O�L�V�W�H�G���D�E�R�Y�H�������(�[�D�P�S�O�H�V��
�L�Q�F�O�X�G�H���%�X�V�L�Q�H�V�V���&�R�P�P�����%�X�V�L�Q�H�V�V���6�Y�F�����0�R�Y�L�Q�J���(�[�S�H�Q�V�H�V�����D�Q�G���6�X�S�S�O�L�H�V�������7�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U��
�V�K�R�X�O�G���D�O�V�R���Z�R�U�N���Z�L�W�K���K�L�V���K�H�U���)�L�V�F�D�O���$�S�S�U�R�Y�H�U���V�����I�R�U���D�Q�\���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���V�S�H�F�L�I�L�F���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V����
 
One Cards with Travel Option 
��
�7�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���R�I���0�L�V�V�R�X�U�L���2�Q�H���&�D�U�G���F�D�Q���E�H���X�V�H�G���W�R���S�D�\���I�R�U���W�U�D�Y�H�O���U�H�O�D�W�H�G���H�[�S�H�Q�V�H�V�����D�V���G�H�I�L�Q�H�G��
�E�H�O�R�Z�������7�U�D�Y�H�O���D�S�S�U�R�Y�D�O���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G���E�\���W�K�H���W�U�D�Y�H�O�H�U�
�V���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�H���V�X�S�H�U�L�R�U���R�U���G�H�V�L�J�Q�H�H���D�V��
�G�H�W�H�U�P�L�Q�H�G���E�\���H�D�F�K���F�D�P�S�X�V�����$�O�O�R�Z�D�E�O�H���W�U�D�Y�H�O���H�[�S�H�Q�V�H�V���P�D�\���D�O�V�R���E�H���S�X�U�F�K�D�V�H�G���I�R�U���Q�R�Q��
�H�P�S�O�R�\�H�H�V���Z�K�H�Q���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���S�D�\�V���W�K�H�L�U���W�U�D�Y�H�O�����H���J�����F�D�Q�G�L�G�D�W�H�V���R�Q���U�H�F�U�X�L�W�L�Q�J���Y�L�V�L�W�V����������
��
�+�R�W�H�O�V��
�5�R�R�P���I�H�H�V�����K�R�W�H�O���S�D�U�N�L�Q�J�����L�Q�W�H�U�Q�H�W���F�K�D�U�J�H�V�����R�U���R�W�K�H�U���E�X�V�L�Q�H�V�V���U�H�O�D�W�H�G���H�[�S�H�Q�V�H�V���D�U�H���D�O�O�R�Z�D�E�O�H���R�Q��
�W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���Z�L�W�K���7�U�D�Y�H�O�������7�K�H���W�U�D�Y�H�O�H�U���Z�L�O�O���Q�H�H�G���W�R���S�U�R�Y�L�G�H���D���V�H�S�D�U�D�W�H���I�R�U�P���R�I���S�D�\�P�H�Q�W���D�W���W�K�H��
�W�L�P�H���R�I���F�K�H�F�N���L�Q���I�R�U���L�Q�F�L�G�H�Q�W�D�O�V���W�K�D�W���P�D�\���R�F�F�X�U�������3�H�U�V�R�Q�D�O���H�[�S�H�Q�V�H�V���V�X�F�K���D�V���P�L�Q�L���E�D�U�����O�D�X�Q�G�U�\����
�J�\�P���D�F�F�H�V�V�����P�R�Y�L�H�V�����U�R�R�P���V�H�U�Y�L�F�H�����H�W�F�����D�U�H���Q�R�W���D�O�O�R�Z�D�E�O�H���R�Q���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G������
��
�,�I���W�K�H���W�U�D�Y�H�O�H�U���L�V���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�����U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q�V���P�D�\���E�H���P�D�G�H���Z�L�W�K���K�L�V���K�H�U���2�Q�H���&�D�U�G������
�,�I���K�R�W�H�O���D�U�U�D�Q�J�H�P�H�Q�W�V���D�U�H���E�H�L�Q�J���P�D�G�H���I�R�U���W�K�H���W�U�D�Y�H�O�H�U���E�\���D�Q�R�W�K�H�U���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�����P�R�V�W���K�R�W�H�O�V���Z�L�O�O��
�U�H�T�X�L�U�H���F�R�P�S�O�H�W�L�R�Q���R�I���D���&�U�H�G�L�W���&�D�U�G���$�X�W�K�R�U�L�]�D�W�L�R�Q���)�R�U�P�����7�K�L�V���I�R�U�P���D�O�O�R�Z�V���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���W�R��
�F�R�Q�I�L�U�P�����D�W���W�K�H���W�L�P�H���R�I���U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q�����Z�K�D�W���F�K�D�U�J�H�V���Z�L�O�O���E�H���D�O�O�R�Z�H�G���R�Q���K�L�V���K�H�U���F�D�U�G��������
�7�U�D�Q�V�S�R�U�W�D�W�L�R�Q��
�(�[�D�P�S�O�H�V���R�I���D�O�O�R�Z�D�E�O�H���W�U�D�Q�V�S�R�U�W�D�W�L�R�Q���S�X�U�F�K�D�V�H�V���L�Q�F�O�X�G�H����

�x�� �$�L�U�O�L�Q�H���7�L�F�N�H�W�V����
�x�� �5�D�L�O���7�L�F�N�H�W�V����
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�x�� �6�K�X�W�W�O�H���V�H�U�Y�L�F�H�V���D�Q�G���7�D�[�L��
�x�� �%�X�V���F�K�D�U�W�H�U�V���R�Q���S�U�L�R�U���D�S�S�U�R�Y�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�V���Z�K�H�Q���D�X�W�K�R�U�L�]�H�G���E�\���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q����
�x�� �5�H�Q�W�D�O���&�D�U�V�������(�Q�W�H�U�S�U�L�V�H���D�Q�G���1�D�W�L�R�Q�D�O���&�D�U���5�H�Q�W�D�O���D�U�H���S�U�H�I�H�U�U�H�G��

��
�$�Q���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���U�H�Q�W�L�Q�J���D���Y�H�K�L�F�O�H���F�R�Q�W�U�D�F�W�X�D�O�O�\���D�V�V�X�P�H�V���O�L�D�E�L�O�L�W�\���I�R�U���D�Q�\���O�R�V�V���R�U���G�D�P�D�J�H���W�R���W�K�D�W��
�Y�H�K�L�F�O�H���U�H�J�D�U�G�O�H�V�V���R�I���I�D�X�O�W�����5�H�Q�W�D�O���F�D�U���D�J�H�Q�F�L�H�V���R�I�I�H�U���F�R�O�O�L�V�L�R�Q���G�D�P�D�J�H���O�L�D�E�L�O�L�W�\���F�R�Y�H�U�D�J�H��
���&�'���/�'�:�����I�R�U���D���G�D�L�O�\���I�H�H���K�R�Z�H�Y�H�U�����W�K�L�V���F�R�Y�H�U�D�J�H���L�V���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���S�U�R�Y�L�G�H�G���H�L�W�K�H�U���E�\���W�K�H���2�Q�H��
�&�D�U�G���Z�K�H�Q���X�V�H�G���W�R���U�H�Q�W���W�K�H���Y�H�K�L�F�O�H���R�U���E�\���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�
�V���V�H�O�I���L�Q�V�X�U�H�G���S�U�R�J�U�D�P����
�(�Q�W�H�U�S�U�L�V�H���1�D�W�L�R�Q�D�O���K�D�Y�H���D�J�U�H�H�G���W�R���L�Q�F�O�X�G�H���W�K�H���&�'���/�'�:���D�W���Q�R���F�K�D�U�J�H�����5�L�V�N���D�Q�G���,�Q�V�X�U�D�Q�F�H��
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�,�I���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���L�V���D�F�F�L�G�H�Q�W�D�O�O�\���X�V�H�G���I�R�U���D���S�H�U�V�R�Q�D�O���S�X�U�F�K�D�V�H�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���V�K�R�X�O�G���Z�R�U�N���Z�L�W�K��
�W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���W�R���U�H�Y�H�U�V�H���W�K�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���D�Q�G���U�H�T�X�H�V�W���W�K�D�W���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���U�X�Q���W�K�H��
�W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���R�Q���K�L�V���K�H�U���S�H�U�V�R�Q�D�O���G�H�E�L�W���F�U�H�G�L�W���F�D�U�G����
��
�,�I���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���L�V���X�Q�Z�L�O�O�L�Q�J���R�U���X�Q�D�E�O�H���W�R���G�R���V�R�����$�3���6�K�D�U�H�G���6�H�U�Y�L�F�H�V���P�X�V�W���E�H���Q�R�W�L�I�L�H�G���E�\��
�V�X�E�P�L�W�W�L�Q�J���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���5�H�L�P�E�X�U�V�H�P�H�Q�W���I�R�U�P�����7�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���P�X�V�W���U�H�L�P�E�X�U�V�H���W�K�H���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W��
�Y�L�D���F�K�H�F�N���R�U���F�D�V�K�����Z�K�L�F�K���Z�L�O�O���E�H���G�H�S�R�V�L�W�H�G���L�Q�W�R���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���D�F�F�R�X�Q�W�V���X�V�L�Q�J���D���&�D�V�K���5�H�F�H�L�S�W�V��
�5�H�S�R�U�W�����&�5�5���������$�O�W�H�U�Q�D�W�H�O�\�����W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���&�U�H�G�L�W���F�D�Q���E�H���D�S�S�O�L�H�G���D�J�D�L�Q�V�W���D�Q�\���S�H�Q�G�L�Q�J��
�(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W�V�������6�H�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���2�Q�H���&�D�U�G���5�H�L�P�E�X�U�V�H�P�H�Q�W���3�U�R�F�H�V�V���I�R�U���D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q������
 
Lost/Stolen Cards or Fraudulent Charges 
��
�,�Q���R�U�G�H�U���W�R���S�U�R�W�H�F�W���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�
�V���L�Q�W�H�U�H�V�W�����O�R�V�W���R�U���V�W�R�O�H�Q���2�Q�H���&�D�U�G�V���P�X�V�W���E�H���U�H�S�R�U�W�H�G���W�R��
�-�3�0�R�U�J�D�Q���������������������������������D�Q�G���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���2�S�H�U�D�W�L�R�Q�V���E�\���F�R�Q�W�D�F�W�L�Q�J���D���2�Q�H���&�D�U�G���6�S�H�F�L�D�O�L�V�W����
�7�K�H���F�D�U�G�K�R�O�G�H�U���F�D�Q���E�H���O�L�D�E�O�H���I�R�U���D�O�O���F�K�D�U�J�H�V���L�Q�F�X�U�U�H�G���X�Q�W�L�O���W�K�H���F�D�U�G���L�V���U�H�S�R�U�W�H�G���O�R�V�W�����V�W�R�O�H�Q���R�U��
�P�L�V�S�O�D�F�H�G��������
��
�,�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���I�U�D�X�G�X�O�H�Q�W���F�K�D�U�J�H�V�����-�3�0�R�U�J�D�Q���R�I�W�H�Q���F�D�W�F�K�H�V���V�X�V�S�L�F�L�R�X�V���F�K�D�U�J�H�V���E�H�I�R�U�H���W�K�H��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���Q�R�W�L�F�H�V���D�Q�\���D�F�W�L�Y�L�W�\���R�Q���K�L�V���K�H�U���F�D�U�G�����-�3�0�R�U�J�D�Q���Z�L�O�O���F�R�Q�W�D�F�W���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���G�L�U�H�F�W�O�\���D�W��
�Z�K�L�F�K���W�L�P�H���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���Z�L�O�O���Q�H�H�G���W�R���Y�H�U�L�I�\���W�K�H���F�K�D�U�J�H�V���L�Q���T�X�H�V�W�L�R�Q�����$���W�H�P�S�R�U�D�U�\���E�O�R�F�N���L�V��
�S�O�D�F�H�G���R�Q���W�K�H���F�D�U�G���X�Q�W�L�O���W�K�H���F�K�D�U�J�H�V���K�D�Y�H���E�H�H�Q���Y�H�U�L�I�L�H�G���E�\���F�D�O�O�L�Q�J���-�3�0�R�U�J�D�Q���)�U�D�X�G���7�H�D�P������������
���������������������R�U���E�\���F�D�O�O�L�Q�J���&�X�V�W�R�P�H�U���6�H�U�Y�L�F�H�����������������������������������,�W���L�V���W�K�H���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�\���R�I���W�K�H��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���W�R���Z�R�U�N���G�L�U�H�F�W�O�\���Z�L�W�K���-�3�0�R�U�J�D�Q���W�R���U�H�V�R�O�Y�H���W�K�H���L�V�V�X�H����
��
Cardholder Terminations and Transfers 
 
�$���2�Q�H���&�D�U�G���&�K�D�Q�J�H���&�D�Q�F�H�O�O�D�W�L�R�Q���)�R�U�P���P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���E�\���W�K�H���)�,�1���6�W�U�X�F�W�X�U�H���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H��
�,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V���W�R���F�D�Q�F�H�O���W�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���Z�L�W�K�L�Q���������K�R�X�U�V���R�I���F�K�D�Q�J�H���L�Q���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���H�P�S�O�R�\�P�H�Q�W���V�W�D�W�X�V��������
��
�7�K�H���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���P�X�V�W���F�R�O�O�H�F�W���W�K�H���F�D�U�G���D�Q�G���H�Q�V�X�U�H���L�W���K�D�V���E�H�H�Q���G�H�V�W�U�R�\�H�G������
��
Accountabilities of a Cardholder 
 
�3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���0�H�W�K�R�G��
�3�X�U�F�K�D�V�H�V���Z�L�W�K���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���P�D�\���E�H���P�D�G�H���L�Q���S�H�U�V�R�Q�����H�O�H�F�W�U�R�Q�L�F�D�O�O�\���Y�L�D���W�K�H���L�Q�W�H�U�Q�H�W���R�U���W�K�U�R�X�J�K��
�H�P�D�L�O�����E�\���S�K�R�Q�H�����R�U���E�\���I�D�[�������,�W���L�V���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G���Z�K�H�Q���P�D�N�L�Q�J���S�X�U�F�K�D�V�H�V���Y�L�D���H�P�D�L�O���R�U���I�D�[���W�R��
�W�U�D�Q�V�P�L�W���F�D�U�G���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���L�Q���V�H�J�P�H�Q�W�V���W�R���L�Q�F�U�H�D�V�H���F�D�U�G���V�H�F�X�U�L�W�\�����L���H�����V�H�Q�G���S�D�U�W���R�I���W�K�H���D�F�F�R�X�Q�W��
�Q�X�P�E�H�U���L�Q���R�Q�H���H�P�D�L�O���R�U���I�D�[�����W�K�H���U�H�P�D�L�Q�G�H�U���L�Q���D���V�H�F�R�Q�G�����D�Q�G���W�K�H���H�[�S�L�U�D�W�L�R�Q���G�D�W�H���L�Q���D���W�K�L�U�G����
��
�5�H�F�R�Q�F�L�O�L�D�W�L�R�Q��������
�7�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���U�H�F�H�L�Y�H�G���I�U�R�P���0�D�V�W�H�U�&�D�U�G���L�Q�W�R���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�V���R�Q���E�X�V�L�Q�H�V�V���G�D�\�V���D�Q�G��
�W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D�Q���H�P�D�L�O�H�G���Q�R�W�L�I�L�F�D�W�L�R�Q���R�I���Q�H�Z���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���L�Q���0�\�:�D�O�O�H�W������
��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���V�K�R�X�O�G���U�H�F�R�Q�F�L�O�H���W�K�H���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���U�H�F�H�L�S�W�V���W�R���0�\�:�D�O�O�H�W���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V���E�\��������
� � � �

�x�� �(�Q�V�X�U�L�Q�J���W�K�H���F�R�U�U�H�F�W���I�X�Q�G�L�Q�J�����F�K�D�U�W�I�L�H�O�G���V�W�U�L�Q�J�����K�D�V���E�H�H�Q���D�S�S�O�L�H�G��
�x�� �(�Q�V�X�U�L�Q�J���W�K�D�W���V�S�H�F�L�I�L�H�G���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���U�H�T�X�L�U�L�Q�J���D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���K�D�Y�H���Q�R�W�D�W�L�R�Q�V��

�D�G�G�H�G���L�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���D�V���L�Q�G�L�F�D�W�H�G���D�E�R�Y�H��
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�x�� �9�H�U�L�I�\�L�Q�J���H�D�F�K���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���K�D�V���D���P�D�W�F�K�L�Q�J���U�H�F�H�L�S�W�����Z�K�L�F�K���K�D�V���E�H�H�Q���D�W�W�D�F�K�H�G���W�R���W�K�H��
�(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W��

�x�� �9�D�O�L�G�D�W�L�Q�J���W�K�H���&�H�U�W�L�I�\���6�W�D�W�H�P�H�Q�W���S�U�L�R�U���W�R���V�X�E�P�L�W�W�L�Q�J���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���I�R�U���D�S�S�U�R�Y�D�O��
��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���I�R�U���D�Q�\���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���W�K�D�W���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q��
�S�X�O�O�H�G���I�U�R�P���0�\�:�D�O�O�H�W���L�Q�W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V����
��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���D�Q�G���W�K�H�L�U���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P��
�6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���I�R�U���D�Q�\���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���W�K�D�W���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q���S�X�O�O�H�G���I�U�R�P���0�\�:�D�O�O�H�W���L�Q�W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H��
�5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V��������
��
�,�I���D���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q���D�G�G�H�G���W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V�����W�K�H���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\��
�5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�O�O���E�H���Q�R�W�L�I�L�H�G���E�\���H�P�D�L�O�����D�Q�G���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���D�F�F�R�X�Q�W���Z�L�O�O���E�H��
�V�X�V�S�H�Q�G�H�G����
����
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���D�Q�G���W�K�H���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P��
�$�F�F�R�X�Q�W�V���3�D�\�D�E�O�H���6�K�D�U�H�G���6�H�U�Y�L�F�H�V���I�R�U���D�Q�\���R�X�W�V�W�D�Q�G�L�Q�J���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W�V����
��
�'�H�O�H�J�D�W�H�V��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�V���P�D�\���D�S�S�R�L�Q�W���R�Q�H���R�U���P�R�U�H���(�Q�W�U�\���'�H�O�H�J�D�W�H�V���W�R���F�R�P�S�O�H�W�H���W�K�H���D�E�R�Y�H���U�H�F�R�Q�F�L�O�L�D�W�L�R�Q��
�Z�L�W�K�L�Q���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���L�I���V�R���G�H�V�L�U�H�G��������
��
�&�K�D�Q�J�H���R�I���3�H�U�V�R�Q�D�O���,�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q��
�,�Q���W�K�H���H�Y�H�Q�W���R�I���D���Q�D�P�H���D�G�G�U�H�V�V���S�K�R�Q�H���F�K�D�Q�J�H�����D���2�Q�H���&�D�U�G���&�K�D�Q�J�H���)�R�U�P���P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G��
�L�Q�G�L�F�D�W�L�Q�J���W�K�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���F�K�D�Q�J�H�V��������
��
�'�L�V�S�X�W�H�V��
�3�U�L�R�U���W�R���L�Q�L�W�L�D�W�L�Q�J���D���G�L�V�S�X�W�H�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���V�K�R�X�O�G���I�L�U�V�W���F�R�Q�W�D�F�W���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W���G�L�U�H�F�W�O�\���D�Q�G���D�W�W�H�P�S�W��
�W�R���U�H�V�R�O�Y�H���W�K�H���L�V�V�X�H�����,�I���D���G�L�V�S�X�W�H���L�V���L�Q���R�U�G�H�U�����L�W���P�X�V�W���E�H���L�Q�L�W�L�D�W�H�G���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V���R�I���W�K�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q��
�G�D�W�H�����,�I���Q�R�W���U�H�V�R�O�Y�H�G���G�L�U�H�F�W�O�\���Z�L�W�K���W�K�H���P�H�U�F�K�D�Q�W�����W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�����R�U���(�Q�W�U�\���'�H�O�H�J�D�W�H�����V�K�R�X�O�G��
�F�R�P�S�O�H�W�H���D�Q�G���V�X�E�P�L�W���D���'�L�V�S�X�W�H���5�H�T�X�H�V�W���)�R�U�P�������6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���Z�L�O�O���U�H�Y�L�H�Z���W�K�L�V���I�R�U�P���D�Q�G���L�Q�L�W�L�D�W�H���D��
�G�L�V�S�X�W�H���Z�L�W�K���-�3�0�R�U�J�D�Q���L�I���Q�H�H�G�H�G�������7�K�H���)�L�V�F�D�O���$�S�S�U�R�Y�H�U���V�K�R�X�O�G���D�O�V�R���E�H���L�Q�I�R�U�P�H�G���Z�K�H�Q��
�W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���L�Q���G�L�V�S�X�W�H���V�W�D�W�X�V����
��
�-�3�0�R�U�J�D�Q���Z�L�O�O���Z�R�U�N���G�L�U�H�F�W�O�\���Z�L�W�K���W�K�H���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���U�H�J�D�U�G�L�Q�J���G�H�W�D�L�O�V���R�I���W�K�H���G�L�V�S�X�W�H���W�K�U�R�X�J�K��
�U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q������
��
�7�H�P�S�R�U�D�U�\���/�H�D�Y�H��
�,�I���D���&�D�U�G�K�R�O�G�H�U���L�V���S�O�D�F�H���R�Q���O�H�D�Y�H���V�W�D�W�X�V���W�K�H���2�Q�H���&�D�U�G���P�D�\���E�H���V�X�V�S�H�Q�G�H�G���I�R�U���W�K�H���G�X�U�D�W�L�R�Q���R�I��
�O�H�D�Y�H�������7�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���P�D�\���D�O�V�R���E�H���O�H�I�W���D�F�W�L�Y�H���W�R���D�O�O�R�Z���I�R�U���S�H�Q�G�L�Q�J���R�U���U�H�F�X�U�U�L�Q�J���F�K�D�U�J�H�V���W�R���S�R�V�W������
�'�X�U�L�Q�J���W�K�H���O�H�D�Y�H�����W�K�H���F�D�U�G���P�X�V�W���Q�R�W���E�H���V�K�D�U�H�G���Z�L�W�K���R�W�K�H�U���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V���W�R���P�D�N�H���S�X�U�F�K�D�V�H�V���R�Q���W�K�H��
�&�D�U�G�K�R�O�G�H�U�¶�V���E�H�K�D�O�I���G�X�U�L�Q�J���K�L�V���K�H�U���D�E�V�H�Q�F�H����
��
 
 
 
 
Accountabilities of a Student Card Custodian 
��
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�&�D�U�G���/�R�J��
�7�K�H���&�X�V�W�R�G�L�D�Q���V�K�D�O�O���P�D�L�Q�W�D�L�Q���D���V�H�S�D�U�D�W�H���O�R�J���I�R�U���H�D�F�K���6�W�X�G�H�Q�W���2�Q�H���&�D�U�G���W�R���W�U�D�F�N���W�K�H���F�D�U�G�¶�V��
�F�K�H�F�N�R�X�W���D�Q�G���U�H�W�X�U�Q�����W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���X�V�D�J�H�����D�Q�G���V�X�E�P�L�V�V�L�R�Q���R�I���U�H�F�H�L�S�W�V���D�Q�G���R�W�K�H�U���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q����
��
�5�H�F�R�Q�F�L�O�L�D�W�L�R�Q��
�7�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���U�H�F�H�L�Y�H�G���I�U�R�P���0�D�V�W�H�U�&�D�U�G���L�Q�W�R���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�V���R�Q���E�X�V�L�Q�H�V�V���G�D�\�V���D�Q�G��
�W�K�H���&�X�V�W�R�G�L�D�Q���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D�Q���H�P�D�L�O�H�G���Q�R�W�L�I�L�F�D�W�L�R�Q���R�I���Q�H�Z���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���L�Q���0�\�:�D�O�O�H�W������
��
�&�X�V�W�R�G�L�D�Q�V���V�K�R�X�O�G���U�H�F�R�Q�F�L�O�H���W�K�H���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���U�H�F�H�L�S�W�V���W�R���0�\�:�D�O�O�H�W���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V���E�\��������
��

�x�� �(�Q�V�X�U�L�Q�J���W�K�H���F�R�U�U�H�F�W���I�X�Q�G�L�Q�J�����F�K�D�U�W�I�L�H�O�G���V�W�U�L�Q�J�����K�D�V���E�H�H�Q���D�S�S�O�L�H�G��
�x�� �(�Q�V�X�U�L�Q�J���W�K�D�W���V�S�H�F�L�I�L�H�G���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���U�H�T�X�L�U�L�Q�J���D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���K�D�Y�H���Q�R�W�D�W�L�R�Q�V��

�D�G�G�H�G���L�Q���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���D�V���L�Q�G�L�F�D�W�H�G���D�E�R�Y�H��
�x�� �9�H�U�L�I�\�L�Q�J���H�D�F�K���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���K�D�V���D���P�D�W�F�K�L�Q�J���U�H�F�H�L�S�W�����Z�K�L�F�K���K�D�V���E�H�H�Q���D�W�W�D�F�K�H�G���W�R���W�K�H��

�(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W��
�x�� �9�D�O�L�G�D�W�L�Q�J���W�K�H���&�H�U�W�L�I�\���6�W�D�W�H�P�H�Q�W���S�U�L�R�U���W�R���V�X�E�P�L�W�W�L�Q�J���W�K�H���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���I�R�U���D�S�S�U�R�Y�D�O��

��
�&�X�V�W�R�G�L�D�Q�V���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P���3�H�R�S�O�H�6�R�I�W���I�R�U���D�Q�\���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���W�K�D�W���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q��
�S�X�O�O�H�G���I�U�R�P���0�\�:�D�O�O�H�W���L�Q�W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V����
��
�&�X�V�W�R�G�L�D�Q�V���D�Q�G���W�K�H���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P���6�X�S�S�O�\��
�&�K�D�L�Q���I�R�U���D�Q�\���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���W�K�D�W���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q���S�X�O�O�H�G���I�U�R�P���0�\�:�D�O�O�H�W���L�Q�W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q��
�������G�D�\�V��������
��
�,�I���D���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q���D�G�G�H�G���W�R���D�Q���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W���Z�L�W�K�L�Q���������G�D�\�V�����W�K�H���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\��
�5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�O�O���E�H���Q�R�W�L�I�L�H�G���E�\���H�P�D�L�O�����D�Q�G���W�K�H���6�W�X�G�H�Q�W���&�D�U�G���D�F�F�R�X�Q�W���Z�L�O�O���E�H��
�V�X�V�S�H�Q�G�H�G����
��
�&�X�V�W�R�G�L�D�Q�V���D�Q�G���W�K�H���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�O�\���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�O�O���U�H�F�H�L�Y�H���D���U�H�P�L�Q�G�H�U���H�P�D�L�O���I�U�R�P��
�$�F�F�R�X�Q�W�V���3�D�\�D�E�O�H���6�K�D�U�H�G���6�H�U�Y�L�F�H�V���I�R�U���D�Q�\���R�X�W�V�W�D�Q�G�L�Q�J���(�[�S�H�Q�V�H���5�H�S�R�U�W�V����
��
�&�K�D�Q�J�H���L�Q���'�X�W�L�H�V��
�7�K�H���&�X�V�W�R�G�L�D�Q���V�K�D�O�O���Q�R�W�L�I�\���W�K�H���)�,�1���6�W�U�X�F�W�X�U�H���5�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�L�W�K�L�Q���������K�R�X�U�V���R�I���F�K�D�Q�J�H���L�Q��
�&�X�V�W�R�G�L�D�Q���H�P�S�O�R�\�P�H�Q�W���V�W�D�W�X�V���R�U���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�L�H�V����
��
Accountabilities of a Fiscal Approver 
��
�5�H�F�R�Q�F�L�O�L�D�W�L�R�Q��
�)�L�V�F�D�O���$�S�S�U�R�Y�H�U�V���V�K�R�X�O�G���U�H�F�R�Q�F�L�O�H���W�K�H���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���U�H�F�H�L�S�W�V���W�R���W�K
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�0�R�Q�L�W�R�U���D�Q�\���H�[�L�V�W�L�Q�J���G�L�V�S�X�W�H�G���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���W�R���H�Q�V�X�U�H���S�U�R�S�H�U���F�U�H�G�L�W���L�V���U�H�F�H�L�Y�H�G�������(�Q�V�X�U�H���D�Q�\���Q�H�Z��
�W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q�V���W�K�D�W���U�H�T�X�L�U�H���G�L�V�S�X�W�H���W�K�U�R�X�J�K���-�3�0�R�U�J�D�Q���K�D�Y�H���E�H�H�Q���L�Q�L�W�L�D�W�H�G���Z�L�W�K���6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���Z�L�W�K�L�Q��
�������G�D�\�V���R�I���W�K�H���W�U�D�Q�V�D�F�W�L�R�Q���G�D�W�H���W�K�U�R�X�J�K���X�W�L�O�L�]�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���'�L�V�S�X�W�H���5�H�T�X�H�V�W���)�R�U�P����
�6�X�S�S�O�\���&�K�D�L�Q���Z�L�O�O���H�Q�V�X�U�H���)�L�V�F�D�O���$�S�S�U�R�Y�H�U�V���D�U�H���L�Q�I�R�U�P�H�G���Z�K�H�Q���G�L�V�S�X�W�H�V���D�U�H���U�H�V�R�O�Y�H�G���Z�L�W�K��
�-�3�0�R�U�J�D�Q����
��
 
��
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Related Information 
��
�)�L�Q�D�Q�F�H���6�X�S�S�R�U�W���&�H�Q�W�H�U�� ��

�K�W�W�S�V�������Z�Z�Z���X�P�V�\�V�W�H�P���H�G�X���X�P�V���I�D���I�L�Q�D�Q�F�H���V�X�S�S�R�U�W���F�H�Q�W�H�U��������
��
�2�E�W�D�L�Q���D���2�Q�H���&�D�U�G���$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���	���$�J�U�H�H�P�H�Q�W��
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